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Samsun Valiligi 11 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigiiniin 15.12.2021 tarihli ve 700-22604 sayili
yazisi ekinde alinan, I¢isleri Bakanligi Bilgi Teknolojileri Genel Midiirliigi tarafindan matbaalarca
basilan dernek gelirlerinde kullanilan alindi belgeleri bildirimlerinin Dernekler Bilgi Sistemleri
(DERBIS) iizerinden yapilabilmesi amaciyla geligtirilen "e-Matbaa Modiilii" kullanima agilmis olup;
kullanici kilavuzu ekte gonderilmistir.

Bu kapsamda, s6z konusu modiil iizerinden bildirimlerin yapilabilmesi i¢in, ilgemizde faaliyet
gosteren matbaa yoneticilerinin DERBIS kullanici hesabr olusturmalar: hususunda;

Bilgi ve geregini rica ederim.

Cevdet ERTURKMEN
Bafra Kaymakami

Ek: e-matbaa modiilii kullanim kilavuzu
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Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistr.
Dogrulama Kodu: sKUGs1-pXbg4b-FoZ+MI-BhEHMu-JA0+/j90 Dogrulama Linki: https:/www.turkiye. gov.tr/icisleri-ebys
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1. SISTEME GIRIS
>[I Mudirligu kullanicisi https://sso.dernekler.gov.tr/ adresinden sisteme girig yapar.

/ G T ICISLER BAKANUG! sy
7

7, SiViL TOPLUMLA
iLiSKIiLER

GENEL MUDURLUGU

2. IL MUDURLUGU KULLANICISI EKRANLARI
2.1 MATBAA VE MATBAA KULLANICISI TANIMLAMA EKRANI

> Sisteme giris yaptiktan sonra sol meniide bulunan “ Mudiirliik islemleri “ sekmesinden
“Matbaa iglemleri” ne tiklar ve asagidaki ekran acilir.

» Kayit sekmesine tiklanir ve acilan sayfada matbaaya ait VKN girilir, “Matbaa dogrula” tiklanir.

Matbaa Islemleri

Birist bubursmabidie 8
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ari verilir ve kayit

HANOGLU KUAFOR KOLTUK MOBILYA
SAMAYI VE TICARET LIMITED SIRKETI

Firma Ad) Hatal !

Firma Adinda ‘'matbaa-offset-basimevi’
ibarelerinden biri bulunmah !

> Formata uygun Vergi Kimlik Numarasi girilip “Matbaa Dogrula” tiklandiktan sonra MERNIS servisi
uzerinden matbaaya ait bilgilerin oldugu sayfa ile birlikte Kisi Sorgulama alani actlir.
> Matbaaya ait bilgiler girildikten sonra kullanici tanimlamak igin “Kisi Sorgula” butonu tiklanr.

Mot A [t |
PR S N i

Vergi Numarass @

Matbaa ve Matbaa Kullanic: Kayit fslem)

Yeeg! Davesl Ad : ULUDAG VERGI DAIRES! 440D,
Vergi Daires! Kody ;016255

Vergi Dakresingaki KorumAdi ¢+ RARMAT MATBAACILIK REXLAM TC DTSANYVETICLTD ST
Web Savfan 2

E-Posta

» | Giritmesi Zoruniu Afan
S - - Irilmesi Zorunlu Alan

Matbaa Ade - . - irflmesi Zoruniu Alan

Kalanaer

Seciten Kularues Bagviru Esnaseda Vallige Dilekge 5o Hetimeligir 1




Gelen Tarih Say1: 18/01/2022 - 187

Matbaa Modilii

> “Kisi Sorgula” tiklanarak asagidaki ekran agilir. Bilgiler doldurulduktan sonra “Kisi Se¢” tiklanir.

Kisi Secimi

| Tizet Kisi L

Tuzel Kisit Bilgileri
Tuzet Kisi Tabiyeti v e Ll
Tiized Kigl Tiri ¢ | Matbaa Pa

Tozet Kisli Numaras:

Tozed Kigi A

Tuzel Kiss Temsil Eden Kigi Kimlik Bilgileri

Kimiik Bilgileri | Adres Bligileri

T, Kimndik Nomaras: ®

Ay : | ZEKIYE

Soyad : | ULUCAN

hAwsied ik el Girilmesi Zoruniu Alarn '
g A
Sgrenim Durumu R . :leir" i Zorunlu Alan I

2 BSirilmesi Zorunlu Alan 1

Telefon

E-posta ::

Welb Sayfas:

> Kisi segimi tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonu tiklanarak matbaa ve kullanicisi tanimlanir.

Maxbak slemlaci

Matbas Arama | Kawt :

Kathaas

Phematl ™

eogh bagraraw ;| B24BE02EY

Matbaa ve Matbas Kullanici Kayit fglemi

ULUDAG VERGI DAIRES! MUD.

Yerg Davesindeld Rurum Ads 1 KARMAT MATBAACIIK REKLAM TD LT SARVE TICITD $1

Wb Saytas:

£Postn

Teleton

Sl Teleton

. P =

e b

Stz Adves - Fyesy i

ks . ZEKIVE URUICAN . 53125716448 . KIRIKKALE/DELICE

tilmticie

Segiton Kudlave: Bapvurs Esnasnds Vaiilie Ditnkg

sy | EEESCTEOEE
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> Yapilan islemler ile ilgili kayitlar “Matbaa Arama” tabindan il/ilge/ Vergi Numarasi kriterleriyle
aranabilir.

Marbaa Istemteri

fal e

Wy Nt 52 vesys Mistluss At

Tazei Vergi No © Tozel il Sorumia 3 Ve Glincetin At/ Pasit

BEGOL/BLIRSA Kty P ©

KARMAT MATEALCHIK REKLAM TDDTIANVE TRATD ST ZENYE ULUCAK  (TCKN) TEST

“ € @ voow A0 St Bases Ofe S Fhayst geriss 1 - 1 arsih goetenineitadic

[ NO,T:fiBir‘kez‘tainlm:liahéhi’rhaitbéjaﬁ tekrar taniml:

» Tamamlanan kayit arama sayfasina dustigiinde Kullanici Pasif olarak gorulur ve Derbis
Kullanicilarindan sifre/parola gonderimi yapilmadan herhangi bir guncelleme iglemine izin verilmez.

Matbas lslemieri

B
| Mathaz Arara | Kaye

] 4 ike :-,' 2
Tire VegiNo  Theel A Sovui ¥ liele
SMUIILART KARMAT MATBAACILIK REKLAMT D DT SANVE TK L305TH ZEKIVE LRHCAN  (TCKN) TEST INEGOLABLRSS x
¢
i

& @ PN M w Sady Basos e Savii 1 kavit erivinge 1 1 atbh phsteriinaitedic

2.2. KULLANICI ONAYLAMA EKRAN/
> Sol meniide bulunan Miidiirliik islemleri sekmesinden Derbis Kullanicilari alanina girilir.

¥ MS Kullarucstarn
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> Kullanici bilgilerinin oldugu sayfa agilir. Kullanict tipi agilan listede matbaa olarak segilir.

sierve Bigleri | Kusmo Sorquiama - Kulnic: Rt Sorgulsma

auiingda Rl vertist ay ier g0steiimeidedi
ingz. Lo SS5143823%;
R bR Ve R v L

riareatis Sl vanablil

it ROt EREaROa DG
“fend Kapt' " Glncelome’. "Pasle S vr "AR Bl

i Bebeovdert yagabie0Rioll Dagks bir ekran Buduaveareakisy

Kt Ty *

| DERNEK

Kook No *
. - DERNEK
Lop Numaras
PERSCNEL
Ev Numaran SENDIKA
PAREIS
15 Numarast
YABANCISTK
E-Pusta
Siire ©
Pargia
Kulianabiiscedt Uvguiamalar

> Matbaa ségildikfeﬁ sonra “Matbaa VerglNo” alanina vergi numarasi g'i’rilereli “Matbaa Ara” butonu
tiklanir.

Kultarcs Tipt * © | MATBAA

Matbaa Vergi No 2 N

Ml Mgt KARMAT MATBAACILIK REKLAM TD DTSANVE TICLTDST  «

| Mathas Sorumiusa ZEKIYE ULUCAN
L TCNo
Telefo No
sifre * '
Parola ©

Hullanabitecedi Uygulamalar % |

» Arama sonucu 1.adimda tanimlanan matbaa ve kullanici bilgileri ekrana gelir. Sifre Uret ve Parola
Uret tiklanr.

> Kullanilan uygulamalarda yalnizca DERBIS'in segilmesine izin verilmektedir. Kaydet butonu tiklanarak
tanimlanan kullanici onaylanir ve sistemin Urettigi ya da Uretilen sifre ve parola kullaniciya sms
yoluyla iletilerek islem tamamlanir. Matbaa kullanicisi gelen sifre ve parola ile DERBIS uygulamasina

girebilecektir.
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> Matbaa kullanicisi onaylandiktan sonra “Matbaa Arama” tabinda daha 6nce pasif olan kullanici aktif
hale gelir ve giincelle butonu islevini kazanir.

Matbaa slemieri

Matbas Arams | Koyt

8 a0 Tke o Verd Namams veye Meiun A

Bl

TazeiVergi No  Tiel Ad Sonumly
S2363044T KARMAT MATBASCILK REKLAM TD.DTSAN VETICLIDST ZEKVE ULUCAN  (TCKNY) TESY INEGOL/BURSA

o @ 2R e Kt B 08 S Thawk iveriende L - 3 sabB poseneinad

2.3.GUNCELLEME EKRANI
> Kullanici onaylandiktan sonra herhangi bir glincelleme islemi yapilacak ise;

» Madarlak Islemleri

* Matbaa islemleri

» Sayfasina girilir. Matbaa Arama sayfasi agilir. Aktif hale gelen giincelle butonu tiklanir. Asagidaki
ekran acilir.

VERGI BARES! MUD

MATBARCGIUK BEKLAM T DISANVEYICLTDST

Mathas i 0 BURSA
Hathaa e i WNEGOL »

Hathas Adras ¢ | TEST

ZEXIVE LLUCAN
o s L oo ]

ir giincellenecek alanlar bu sayfadan yapilir.
ran kullanilir ancak wllanici taniminda
i olarak devam eder. .

* Matbaa bilgileri ve ginc
~ Matbaanin kullanic
~ islemsirasiilk ba

in deisti

bastaki gibi kayit/k

e
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2.4. KULLANICIY] PASIFE ALMA EKRANI

Matbaaya dair yeni kullanici giincellendiginde eski kullanicinin yetkisi otomatik olarak pasif hale gelir.
Kullanicinin DERBIS uygulamasina girisinin tamamen engellenmesi icin Derbis Kullanicilari/ Kullanici Sorgulama
ekranindan kullanabilecegi uygulama kaldiriimalidir.

2.5. ALIND! BELGESI CILTLERI SORGULAMA EKRANI
Bu ekran matbaalar sisteme eklenmeden 6nce kullanilan sorgulama ekraniyla aynidir. Kullanici sol meniide
bulunan Sorgulama ana bagligi altindan Alindi Belgesi Ciltleri Takip Defteri Sorgulama sekmesinden matbaa
kullanicisinin tanimladigi cilt belgelerini sorgulayabilir.

» Sorgulama

» Alindi Belgesi Ciltleri Takip Defteri

Sorgulama
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3. MATBAA KULLANICI EKRANI

3.1.ALINDI BELGESI CILTLERI SERI NO SORGULAMA VE KAYIT EKRANI
> Matbaa kullanicisi il Midiirliigii tarafindan génderilen sifre ve parolaile hitps://sso.dernekler.gov.tr/

adresinden sisteme girig yapar.

TCICISLER] BAKANUIGH HSos s

SiViL. TOPLUMLA
iLIiSKIiLER

GENEL MUDURLUGU

hittps: x nekler.gov.t

> Ik olarak dernek kiitiik numarasi veya diger arama kriterleri ile Seri Numarasi sorgulamasini yapar.
Seri Numaralari sorgulamasi yapilamadan yeni kayit ekrani agilamaz.

Alinds Belgesi Cittleri Takip Defteri Sorgulama

Ktk numarasi girilerek Dernek sorgulamasi
yapilinca bu buton gériinir hale gelir ve

St

Baangs 33 o kayit islemi yapilabilir.
iy S0 No

Qaay Dueumy

Bakeman Kirama Yoni Ksyd Eiie

> “Kurum Ara” ile kurum bulunduktan sonra gériniir hale gelen “Bulunan Kuruma Yeni Kayit Ekle” butonu

tiklanarak agagidaki kayit ekrani acilir.
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Alindy Belgesi Ciltleri Takip Defteri Yeni Kayit

Dernek Yénetiny Konde o - \ Basim Evi Ak : KARMAT MATBAACILIK REKLAM T.D.DESANVE TICLTD.STI
Karae Says: * :  Manuel Giris Yapthr Basimeni Adresi® . 58
Dernek Yonetim Kuruly ¢ T Sy
Karar Tarity * : | Manuel Giris Yapihr Ll Makbuz Teslim Torti*
Vardsrn Trds” ¢ | secimiz i
- S i 5.122021 22:19.36 oup Makbus Testn Tari
Belgenin Torll Birirese Bilkfirim Tadhi 3 Tar tunder Ores Olmalutir 15 gint: gegmesi halinsds i
yopriven wymianacskur !
Seri No ¢ Teshim Tutana Vikleyiniz i Dosya Seg | Dosya segiimed
Baglangig No f
Bitig No i
Basdan Belge Orneiini Yiideyini ; [ Dosya Sec ] Dosya segimedi
Adet
Cromiatik Hesaplamr
Kaydet ve gy
g " " : - 4
emmmmmumamwm@mmmw&ma Agigheri siste d larak resmi evrak nitelif 2
Sonrssirda ;mﬁmve degigiiik yapdamar |

Matha kullanicist «Kaydets butonuna basar ise, girdigi islem kaydolur. Ancak dernek il midurligine biidirim olarak gitmez
ve kaydin Gzerinde guncelieme / deflisikiik yapabilir. Kaydedilen islem daha sonra «Giinceller butonu ile islem penceresi e
aglarak «Koydet ve Bildir» butonuna bastlarak bildirim islemi vapilr

Matba kullarsaist «Kaydet ve Bildiry butonuna basar ise girdigi islem kaydolur ve dernek il miidiirligine bildirim olarak “ =
duser. Artik bu kaydin Gzerinde gincelleme / degisiklik vaptlamaz.

10
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Matbaa kullanicisinin yaptigi islem “Kaydet ve Bildir” isleminden sonra dernek il miidiirligiine bildirim

olarak duser. il midirligu bu kaydi onaylar veya reddeder. Matbaa kullanicisi

sekilde goriir.

yaptigi islemlerin akibetini asagidaki

7" i
Yardm
Takip o OnayDurems  Kurum Slgit B Sua Blgied Basim B A% Giincelle s DetayGoster
KARMAT MATBASCILIK REKLAM TD.0TSANVE
11172 Kavdedld  0G-995-200 TEST DERNEI{ 04-995-200 s SenAS:1-50]ADET.4}VIL2021 25 os\:x Girelle Do |
ol g A i e o] ) e T KARMAT MATBAACILIK REKLAM THDTSANYE - »
111728 Ol 06-299-200 TEST DERNEG! 06999200 ) Amé SeiD:1-50fADET|YA-2021 s Giechie n
KARMAT MATBASCILIK REXLAM TD.OTSANNE ,
11172 Redideciic ADANASPOR KULUBL2 DEANEGY { 02001004 5 a9 Serid11:1- 501 ADET 3 |ViL 2028 RARMA m“:éi;;f‘ SN, Concelle
: KARMAT MATBAACILIK REKLAM TD.0TSANVE
114728 Bl ADANASPOR KULUBL2 DERNEGT{ 01001009 3 A Bedi: 1-50{ADET1{YIL 2021 o cu:;s?l 5 st Doy |
Kaydedildi : Matbaa kullanicisi islemini kaydetti, ancak bildirim
olarak géndermedi. Matbaa kullanicisi «Detayn butonuna basinca yaptigs
istemie ilgi ayrintifan gérebitic
Onayland : Matbaa kullanicist islemini bildirim olarak gonderdi ADANASPOR KULUBUZ DERNEGH
ve il midirlugi islemi onayladi
Basim Eui + KARMAT MATBAACILIK REKEAM TD DTSANVE TIC LTD $T!
S . R S . . SeriNo R
Reddedildi : Matbaa kullanicisi islemini bildirim olarak gonderdi Buiiings N 1
o oo gee IS T . . - rv.®
ve il midirlGgi islemi reddetti. Bitis No .5
w 2021
Bildirildi : Matbaa kullanicisi islemini bildirim olarak gonderdi
5 SN VNSO | S 2o =2 Ruzangh o B8 Clgn Testo Tuzaoa Inglr
ancak il mudirliga hendz bir islem yapmadi
Beige Owneg : EkH Ofsn Cried Beisy
Matbu Eyezk
NIZ 77 SEBERINDEN REDOEDILD] )
isizm Aghiamas:
. W,
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